TEHNILINE KIRJELDUS (versioon 28.08.2024)

1. ULDINFO

1.1. Minikonkursi ese

Riigi Infoslisteemi Amet (RIA) tellib raamlepingu ,,EU CyberNeti iiritused Dominikaani
Vabariigis“ nr RHR 244298 alusel minikonkursiga t66d ,,CyberWeek @LAC4 2023
korraldamiseks EU Cyber Capacity Building Network (EU CyberNet) projekti (IFS/2019/405-
538) raames. Minikonkursi tulemusel sélmitava hankelepingu raames planeeritakse
korraldada kaks iiritust perioodil 11.-15. novembril 2024. a Santo Domingos,
Dominikaani Vabariigis. Molemat iiritust voivad hallata samad projektijuhid, st vastutav
projektijuht ja iirituste projektijuht. Urituste planeeritav osalejate arv on eelduslikult 75.
Urituse tddkeel on tellijaga eesti ja inglise keel ning teiste osapooltega hispaania ja inglise keel.
Toode kdigus voivad tdpsustuda ning monevorra muutuda iirituste lédbiviimise korralduslikud
vajadused (kestus, osalejate arv jms vajadused). Voimalike muutustega ei saa hankelepingu
maksimaalne kogumaksumus suureneda.

Tood tellitakse ja teostatakse Euroopa Liidu vahenditest.

1.2. EU CyberNet projekt

Euroopa Liit rahastab aasta-aastalt {tha enam kiibeturvalisusega seonduvaid projekte
kolmandates riikides ning FEuroopa Komisjon tunneb seetdttu vajadust ElL-iilese
kiiberturvalisuse ekspertvorgustiku jérele, mis saaksid selliseid projekte ellu viia. Vorgustiku
kiivitamiseks kuulutas Euroopa Komisjon vélja rahvusvahelise hanke ning voitjaks osutus
Riigi Infosiisteemi Ameti kirjutatud projekt. 2019. aasta augustis allkirjastasid RIA ja Euroopa
Komisjon lepingu, mis on alus Euroopa Liidu kiiberturbealase ekspertvorgustiku asutamisele
(EU CyberNet).

EU CyberNet projekt kiivitus 2019. aasta 1. septembril ning seda juhitakse Tallinnast. Uheksa
miljoni euro suuruse eelarvega 6-aastane projekt hakkab perspektiivis koordineerima koikide
Euroopa Liidu poolt 1dbiviidavate kiiberturvalisuse projektide elluviimist kolmandates riikides.
Ettevotmise eesmérgiks on tugevdada Euroopa Liidu panust globaalsesse kiiberturvalisusesse
ning tagada viljaspool Euroopat korraldatavate Oppuste, koolituste ning investeeringute
senisest efektiivsem kasutus. Selleks tuleb meil luua iileeuroopaline kiibereksperte koondav
vorgustik (nii kiibereksperdid kui ka kiiberturvalisusega tegelevad organisatsioonid), mida
oleks voimalik kasutada EL vastavate abikdeprojektide elluviimisel. Lisaks on vorgustiku
iilesandeks noustada Euroopa Komisjoni erinevaid iiksuseid, vOimaldada ekspertidel ning
organisatsioonidel vahendada teavet ning kogemusi ja tootada vélja kiiberturvalisuse
koolitusmoodulid ning viia 14bi vastavaid koolitusi.

Projekti I0puks peab olema vorgustikku hdolmatud enam kui 500 eksperti ning 150
organisatsiooni. Vorgustik on sisendi ja panustamise poolelt avatud EL institutsioonidele,
litkmesriikide péddevatele asutustele, akadeemilisele ja erasektorile ning ka vélispartneritele
kolmandatest riikidest. Vorgustiku tegevus pohineb tehnilisel platvormil CynAct, pakkudes
koigile osalejatele infovahetuskeskkonda ning toetades EL institutsioone {iilevaatega
sihtriikidest ja eksperte infoga erinevate EL projektide kohta. Lisaks igapédevasele suhtlustele
korraldab EU CyberNet iiritusi oma vorgustikule, et aidata kaasa usalduspdhise kogukonna
tekkele.

Projekt sai Euroopa Komisjonilt 2019.a 16pus iilesande ja rahastuse ellu viia regionaalse
kiiberkompetentsikeskuse rajamine Dominikaani Vabariigis. Keskuse iilesandeks on kogu LAC
regiooni riikidele pakkuda kiiberturvalisuse koolitusi ja konsultatsioone jagamaks EL head
praktikat ja kogemusi, tuginedes piirkonna riikide vajadustele ning tehes koostddd teiste
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regioonis tegutsevate organisatsioonidega, nt OAS ja CARICOM. Ladina-Ameerika ja Kariibi
kiiberkompetentsikeskus (LAC4) asub Santo Domingos, Dominikaani
telekommunikatsiooniteenuste regulaatori INDOTELi hoones. INDOTEL andis keskusele
ruumid, RIA viis 1dbi ruumide remondi ja on alustanud hankeid oppeklasside sisustamiseks.
LAC4-s on kaasaegne hiibriidfunktsioonidega Oppeklass, et vdoimaldada korraldada tehnilisi
koolitusi ja dppusi. Urituste libiviimiseks on LAC4 samuti vdimalik kasutada INDOTELI
hoone teisi ruume — 144-kohalist auditooriumi, kahte seminariruumi (mahutavus kuni 20 in ja
kuni 30 in, kokku 50) ja kohvikut (mahutavus kuni 30 in).

2. TOODE KIRJELDUS

2.1. Asukoht
Urituste fiitisiline toimumiskoht on Santo Domingo, Dominikaani Vabariik.

2.2. Uldised korralduslikud lihteandmed

2.2.1. Molemat iiritust vdivad hallata samad projektijuhid, st vastutav projektijuht ja iirituste
projektijuht.

2.2.2. Modlema iirituse puhul vdivad registreerimist ja muud sekretariaadi tuge pakkuda samad
tootajad.
2.2.2.1.Paralleelsetel {iritustel osalejad on erinevad, kuid nende registreerimine voib

toimuda samas kohas.
2.2.3. Molema iirituse puhul vdivad toitlustust pakkuda samad tootajad, st toitlustuspersonal
voib kattuda.
2.2.4. Paralleeliiritustel peab olema igal {iritusel eraldi tehnilist tuge pakkuv to6taja.
2.2.5. Registreerimis- ja toitlustusala vdivad iirituste tileselt asuda samades ruumides.

2.3 Korralduslikud lihteandmed — iiritus 1
»Opening of the Cyber Festival — 2024

Urituse kestus' 11.11.2024 17:00 — 20:00
Osalejate arv? Eelduslikult 75

Urituse eelduslik 17:00 — 18:00 Avamine ja koned
iilesehitus’ 18:00 — 20:00 Kokteili vastuvott

Uritus toimub osalejatele fiiiisiliselt. Sellest tulenevalt tellime:

1. Seminariruumi teatri stiilis toolide paigutusega maksimaalselt 95-
le inimesele (piisava fiiiisilise vahega toolide vahel);

2. Konepuldi koos mikrofoniga (kust saab iihendada arvuti

Ruum(id) ekraaniga);
3. Registreerimislaua toimumiskoha pearuumist véljas;
4. Toitlustuse vastuvotu jaoks korvalruumi voi ala pearuumist
véljas.
Vajalik tehnika iirituse korralduseks:
Tehnika 1. Viga hea internetiiihendus, mis on tagatud eraldi ruuteriga, sh

kaitstud turvalise parooliga;

! Toode kiigus voib iirituse kestus liiheneda/pikeneda +/- 1 tund ning kellaaeg muutuda +/- 1 tund. Toimumisaeg
arvestatud UTC -4 ajatsoonis ning seda ei késitleta lepingu muudatusena.
2 To6de kiigus vdib osalejate arv kohapeal viheneda/suureneda +/- 20 inimese vdrra ning seda ei kisitleta lepingu

muudatusena
3 Ulesehitus on indikatiivne, sessioonide pikkus ja arv vdib muutuda ning seda ei kiisitleta lepingu muudatusena.
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2. Ekraan ja projektor esitluste nditamiseks (voib olla kohapeal
olemasolev statsionaarne);

3. Helisiisteem, kolarid ja videotehnika videote/esitluste
nditamiseks (voib olla kohapeal olemasolev statsionaarne);

4. Lavatehnika pult (heli, video, ekraanid);

5. 1 laserpointer/slaidivahetaja;

6. 2 késimikrofoni.

Urituse 2.
korraldusmeeskond* | 3. 1 tehnilist tuge pakkuv td6taja kohapeal (video ja audio jms);
4

Urituse korraldusmeeskonda peavad kuuluma kogu iirituse viltel
viahemalt:
1. Vastutav projektijuht;

Urituse projektijuht;

.1 registreerimist ja muud sekretariaadi tuge pakkuv tootaja
kohapeal;
5. Toitlustuspersonal.
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Urituse toimumiskoht ja ruumid 11.11.2024 (iiritus 1)

Toimumiskoha valikul tuleb pakkujal arvestada iirituse kohta teadaoleva infoga ning
pakkuda sellest ldhtuvalt ruume, mis tagavad iirituse korralduse ja elluviimise parima
kvaliteedi, sh kehtivatest tervisenoutest lahtuvalt.

Toimumiskoht peab asuma Santo Domingos, maksimaalselt 5 kilomeetri kaugusel
Euroopa Liidu delegatsioonist (aadressil Ave, C. César Nicolds Penson 85A, Santo
Domingo).

Toimumiskoha ldheduses peab olema parkimisvdimalus.

Toimumiskoht ja toimumiskoha koik ruumid peavad olema ligipddsetavad
litkumispuudega inimestele.

Toimumiskoht peaks asuma tavapérases (hotelli) konverentsikeskuses mis tagaks
meeldiva, pingevaba ja inspireeriva Ohkkonna ning oleks avar ja valguskiillane
(voimalusel loomuliku paevavalgusega).

Pearuumi laudade ja toolide paigutus peaks olema teatri stiilis paigutusega
maksimaalselt 95-le inimesele.

Toitlustusala voib asuda eraldi ruumis voi nn lobby’s/koridoris, mis oleks mugav
networking’uks.

Registreerimisala ning toitlustusala ei tohi asuda samas ruumis konverentsiruumiga.
Registreerimisala peab olema toimumiskohta saabudes lihtsasti iilesleitav, voib asuda
eraldi ruumis voi nn lobby’s/koridoris.

Konverentsist saavad osa votta ainult eelregistreeritud osalejad. Téitja korraldab
osalejate registreerimise saabumisel vastavalt tellijja suunistele (allkirjad ja
kaelakaartide jagamine) ning annab registreerimislehed iile tellijale iirituse l1oppemisel.

Osalejate ja esinejate vastuvotmine 11.11.2024 (iiritus 1)

Téitja tilesanne on korraldada fiitisiliselt osalejate (sh esinejad) vastuvdtt, suunamine ja
muud abistavad teenused kogu iirituse kestel.

Kiilaliste vastuvott peab olema viisakas ja abivalmis ning registreerimine peab sujuma
torgeteta.

Kiilaliste vastuvdtuks peab tditja olema kohapeal valmis terve iirituse véltel.

4 Etteantud nimekiri korraldustiimist on minimaalne ndue hankija poolt; pakkuja v3ib ise vajadusel rolle/inimesi
juurde lisada.
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Toitlustus iirituse toimumiskohas 11.11.2024 (iiritus 1)

Toitlusalal peavad olema vihemalt 20 piistijalalauda.

Kokteili vastuvott peab aset leidma samas asukohas kus toimub ka eelnev iiritus
(avamine ja koned).

Toitlustus peab sisaldama jooke (kohv, tee, vesi, mahl, dlu, vahuvein, valge vein,
punane vein) ning suupisteid (ettekandjate poolt toodavad kiillmad ja soojad suupisted;
iga inimese kohta vdhemalt 4 soolast ja 2 magusat suupistet).

Arvestuslikult on 20% osalejatest vegetaarlased.

Meniiiid peavad sisaldama valikut taimetoitlastele, veganitele ning gluteeni- ja
laktoositalumatutele.

Toidud peavad olema vastavalt ja arusaadavalt téhistatud.

Voimalusel esitada hankijale pakkumuses meniiiivalikud, 16plikud meniiiid kinnitatakse
enne tlritust.

Toitlustuse koguste puhul arvestada osalejate poolt korraldajatele eelnevalt jagatud
infoga (nt toitumiserisused, varasem lahkumine iirituselt vms), mis vdib muutuda enne
iirituse toimumist ning peab olema vastavalt muudetav.

Kokteili vastuvotul peab taustaks mangima muusika ning peab olema vdimalik kasutada
mikrofoni kdnede jaoks.

Korralduslikud léihteandmed — iiritus 2

“ Cyber Festival 2024

Urituse kestus’ 12.-13.11.2024 09:30 — 17:00

Osalejate arv® Eelduslikult 75

Urituse  eelduslik
iilesehitus’

Osalejad jagunevad kahte gruppi (Tech Track grupis maksimaalselt
50 inimest, Human-readable Track grupis maksimaalselt 35 inimest).
12.11.2024 — Tech Track

09.30 - Tervituskohv

10.00 — 12:00 Sessioon 1

12:00 — 13:00 Louna

13:00 — 14:30 Sessioon 2

14.30 — 15.00 Kohvipaus

15:00 — 17:00 Sessioon 3

12.11.2024 — Human-readable Track
09.30 - Tervituskohv

10.00 — 12:00 Sessioon 1

12:00 - 13:00 Léouna

13:00 — 14:30 Sessioon 2

14.30 — 15.00 Kohvipaus

15:00 — 17:00 Sessioon 3

13.11.2024 — Tech Track
09.30 - Tervituskohv

> Todde kiigus voib lirituse kestus litheneda/pikeneda +/- 1 tund ning kellaaeg muutuda +/- 1 tund. Toimumisaeg
arvestatud UTC-4 ajatsoonis ning seda ei késitleta lepingu muudatusena.

® To5de kiigus vdib osalejate arv kohapeal viheneda/suureneda +/- 20 inimese vdrra ning seda ei kisitleta lepingu
muudatusena

7 Ulesehitus on indikatiivne, sessioonide pikkus ja arv vdib muutuda ning seda ei kisitleta lepingu muudatusena.
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10.00 — 12:00 Sessioon 1
12:00—13:00 Louna

13:00 — 14:30 Sessioon 2
14.30 — 15.00 Kohvipaus
15:00 — 17:00 Sessioon 3

13.11.2024 — Human-readable Track
09.30 - Tervituskohv

10.00 — 12:00 Sessioon 1

12:00— 13:00 Louna

13:00 — 14:30 Sessioon 2

14.30 — 15.00 Kohvipaus

15:00 — 17:00 Sessioon 3

Uritus toimub osalejatele fiiiisiliselt. Sellest tulenevalt tellime:

1. Uks seminariruum klassiruumi stiilis vdi  U-kujuliselt:
mahutavusega vdhemalt 50 inimest Tech Track sessioonide
jaoks(piisava fiitisilise vahega toolide vahel);

2. Teine seminariruum klassiruumi stiilis voi  U-kujuliselt:
mahutavusega vdhemalt 35 inimest Human-readable Track
sessioonide jaoks (piisava fiilisilise vahega toolide vahel);

Ruum(id) 3. Kolmas seminariruum boarc{rc?om stiilis  voi1 U—kujulis.elt:
mahutavusega vdhemalt 10 inimest kahepoolsete kohtumiste
pidamiseks;

4. Nii Tech Track seminariruumis kui ka Human-readable Track
seminariruumis konepuldi koos mikrofoniga (kust saab tihendada
arvuti ekraaniga);

5. Registreerimislaua toimumiskoha pearuumist véljas;

6. Toitlustuse (sh kohvipauside) jaoks kdorvalruumi voi ala
pearuumist viljas.

Vajalik tehnika trituse korralduseks:

1. Koigis kolmes seminariruumis véga hea internetitihendus, mis on
tagatud eraldi ruuteriga, sh kaitstud turvalise parooliga;

2. Koikides seminariruumides ekraan ja projektor esitluste
nditamiseks (v3ib olla kohapeal olemasolev statsionaarne);

3. Kaikides seminariruumides helisiisteem, kdlarid ja videotehnika

) videote/esitluste nditamiseks (voib olla kohapeal olemasolev
Tehnika statsionaarne);

4. Mblemas suures seminariruumis (v.a. eraldi ruum kahepoolselte
koosolekute pidamiseks) lavatehnika pult (heli, video, ekraanid);

5. Koikides seminariruumides 1 laserpointer/slaidivahetaja;

6. Koikides seminariruumides (v.a. eraldi ruum kahepoolsete
koosolekute pidamiseks) 3 kadsimikrofoni;

7. Koikides seminariruumides (v.a. eraldi ruum kahepoolsete

koosolekute pidamiseks) pabertahvel jalgadel;




8. Printimisvdoimalus (eelduslikult 10 virvilist kahepoolset lehte per

osaleja).
Urituse korraldusmeeskonda peavad kuuluma kogu iirituse viltel
vihemalt:
1. Vastutav projektijuht;
Urituse 2. Urituse projektijuht;
korraldusmeeskond® | 3. 3 tehnilist tuge pakkuvat tootajat kohapeal (video ja audio vms);
4. 1 registreerimist ja muud sekretariaadi tuge pakkuv tootaja
kohapeal;
5. Toitlustuspersonal.
2.9 Urituse toimumiskoht ja ruumid 12.-13.11.2024 (iiritus 2)

29.1

29.2

293

294

295

2.9.6

2.9.7

29.8
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2.9.10

2.9.11

Toimumiskoha valikul tuleb pakkujal arvestada iirituse kohta teadaoleva infoga ning
pakkuda sellest ldhtuvalt ruume, mis tagavad iirituse korralduse ja elluviimise parima
kvaliteedi, sh kehtivatest tervisenoutest lahtuvalt.

Toimumiskoht peab asuma Santo Domingos, maksimaalselt 5 kilomeetri kaugusel
Euroopa Liidu delegatsioonist (aadressil Ave, C. César Nicolds Penson 85A, Santo
Domingo).

Toimumiskoha ldheduses peab olema parkimisvdimalus.

Toimumiskoht peaks asuma tavapdrases (hotelli) konverentsikeskuses mis tagaks
meeldiva, pingevaba ja inspireeriva Ohkkonna ning oleks avar ja valguskiillane
(voimalusel loomuliku paevavalgusega).

Tech Track sessioonide jaoks iliks seminariruum klassiruumi stiilis voi U-kujuliselt:
mahutavusega vihemalt 50 inimest (piisava flilisilise vahega toolide vahel);
Human-readable Track sessioonide jaoks iiks seminariruum klassiruumi stiilis voi U-
kujuliselt: mahutavusega vihemalt 35 inimest (piisava fiiiisilise vahega toolide vahel);
Kahepoolsete kohtumiste pidamiseks seminariruum boardroom stiilis voi U-
kujuliselt: mahutavusega vahemalt 10 inimest;

Toitlustusala voib asuda eraldi ruumis voi nn lobby’s/koridoris, mis oleks mugav
networking’uks.

Registreerimisala ning toitlustusala ei tohi asuda samas ruumis seminariruumidega.
Registreerimisala peab olema toimumiskohta saabudes lihtsasti iilesleitav, voib asuda
eraldi ruumis voi nn lobby’s/koridoris.

Uritusest saavad osa votta ainult eelregistreeritud osalejad. Téitja korraldab osalejate
registreerimise saabumisel vastavalt tellijja suunistele (allkirjad ja kaelakaartide
jagamine) ning annab registreerimislehed iile tellijale iirituse 10ppemisel.

2.10 Osalejate ja esinejate vastuvotmine 12.-13.11.2024 (iiritus 2)

2.10.1

2.10.2

2.10.3

Taitja tilesanne on korraldada fiitisiliselt osalejate (sh esinejad) vastuvott, suunamine ja
muud abistavad teenused kogu iirituse kestel.

Kiilaliste vastuvott peab olema viisakas ja abivalmis ning registreerimine peab sujuma
torgeteta.

Kiilaliste vastuvotuks peab tditja olema kohapeal valmis terve lirituse véltel.

2.11 Toitlustus iirituse toimumiskohas 12.-13.11.2024 (iiritus 2)

8 Etteantud nimekiri korraldustiimist on minimaalne ndue hankija poolt; pakkuja voib ise vajadusel rolle/inimesi
juurde lisada.



2.11.1 Toitlusalal peavad olema vihemalt 16 piistijalalauda.

2.11.2 Kaoikidel sessioonidel osalejate (Tech Track ja Human-readable Track) toitlustus
(12.11.-13.11.) toimub iihiselt s.t, et osalejad s66vad tihiselt kohvi- ja ldunapausidel.

2.11.3 Esinejatele ning osalejatele iirituse toimumiskohas peavad olema tagatud soogid ja
joogid kohvipauside ning 1duna niol.

2.11.4 Tervituskohv peab sisaldama jooke (kohv, tee, vesi ja mahl) ning vdhemalt 4 suupistet
inimese kohta (2 soolast ja 2 magusat). Kui toitlustuse teenuse pakkuja voimaldab, siis
voivad joogid olla serveeritud terve pdeva jooksul;

2.11.5 Ulejasnud kohvipausid peavad sisaldama jooke (kohv, tee, vesi ja mahl) ning viikseid
snikke (soolased/magusad kiipsised ja/voi puuviljad vms);

2.11.6 Lduna kdikidel pidevadel buffet vormis, valikus kaks erinevat salatit eelroana ning kolm
eri pearooga (iiks neist lihaga, teine pearoog kalaga ja kolmas pearoogvegetaarlastele
sobilik koos sobiliku lisandiga, niiteks riisiga) ning kaks erinevat magustoitu (voi
magustoit ja puuviljad).

2.11.7 Lodunate raames pakkuda ka jooke (kohv, tee, vesi ja mahl).

2.11.8 Arvestuslikult on 20% osalejatest vegetaarlased.

2.11.9 Meniiiid peavad sisaldama wvalikut taimetoitlastele, veganitele ning gluteeni- ja
laktoositalumatutele.

2.11.10Vdimalusel esitada hankijale pakkumuses meniiiivalikud, 16plikud meniiiid kinnitatakse
enne iritust. Iga pdev peaks olema erinev kohvi- ja Idunapausi meniiii.

2.11.11Toidud peavad olema vastavalt ja arusaadavalt tdhistatud nii inglise kui ka hispaania
keeles.

2.11.12Toitlustuse koguste puhul arvestada osalejate poolt korraldajatele eelnevalt jagatud
infoga (nt toitumiserisused, varasem lahkumine iirituselt vms), mis vdib muutuda enne
konverentsi toimumist ning peab olema vastavalt muudetav.

2.12 Osalejate lennud ja 6o6bimised (iiritus 1 ja 2)

2.12.1 Suuremale osale osalejatest (40 inimest’) tuleb tagada hotell minimaalselt 5 66ks (iiks
inimene toas) (10.-15.11) ning vdimalusega kuni 6 66ks (kuni 16.11), juhul kui 15.11
ohtul ei ole voimalik tagasi lennata ning lennatakse tagasi 16.11. Eeldatav
maksimaalne méar on 180 eurot (km-ta) 66 (half-board hinnas) inimese kohta.
Osalejad tuleb paigutada eraldi tubadesse.

2.12.2 Osalejate hotell asub eelistatult samas toimumiskohas, kus toimub {iritus, kuid juhul kui
iritus ei toimu hotelli konverentsikeskuses voi1 hotellis pole piisavalt vabu tube, voib
60bimine toimuda mujal kuid mitte kaugemal kui 2 kilomeetrit iirituse toimumise
asukohast. Kui koik osalejad ei mahu tihte hotelli siis on lubatud osalejate majutamine
kahte erinevasse hotelli.

2.12.3 Suuremale osale osalejatest (40 inimest!®) tuleb tagada lennutransport Santo
Domingosse, eeldatav méir on kuni 1500 eurot inimese kohta. Osalejad on jargnevatest
ritkidest: Antigua ja Barbuda, Aruba, Argentiina, Bahama, Barbados, Brasiilia, Belize,
Boliivia, Costa Rica, Curacao, Dominica, Ecuador, El Salvador, Guatemala, Guyana,
Haiti, Honduras, Jamaica, Kolumbia, Martinique, Mehhiko, Panama, Uruguai,
Paraguai, Peruu, Puerto Rico, Saint Barthélemy, St. Kitts & Nevis, St. Lucia, St. Vincent
and the Grenadines, Trinidad ja Tobago, TSiili.

? Toode kiigus vdib 66bimist vajavate osalejate arv kohapeal viheneda/suureneda +/- 10 inimese vdrra ning seda
ei késitleta lepingu muudatusena.
10 T6de kiigus voib transporti vajavate osalejate arv kohapeal viheneda/suureneda +/- 10 inimese vdrra ning seda
ei késitleta lepingu muudatusena.



2.12.4 Suuremale osale osalejatest (40 inimest'!) tuleb tagada nii Santo Domingosse
saabumisel kui ka Santo Domingost lahkumisel transfeer suunal lennujaam — {irituse
toimumiskoht — lennujaam. Eeldatav maar on kuni 40 eurot inimese kohta (iiks suund).
Transfeeri puhul on lubatud samade lendudega saabuvad / lahkuvad osalejad paigutada
iihte autosse / bussi.

2.12.5 Lisaks osalejatele tuleb tagada ka maksimaalselt 13-le eksperdile (sh ka korraldajad)
lennutransport Santo Domingosse, eeldatav maar on kuni 2500 eurot inimese kohta.
Koik eksperdid ja korraldajad asuvad Euroopa Liidu litkmesriikides.

2.12.6 Tiitja iilesandeks on suhelda etteantud nimekirja alusel e-maili ja vajadusel telefoni teel
lennupiletit vajavate osalejate ja ekspertidega (sh korraldajatega), tdpsustada nende
lennumarsruudid ja -ajadning broneerida ja osta lennupiletid. Osalejatele on lisaks vaja
tagada vastavalt lennuaegadele 66bimine ja transfeerid ning tagada lendudega seotud
kiisimustes tugi padeva kontaktisiku néol.

2.13  Urituse materjalid (iiritus 1 ja 2)

2.13.1 Taitja iilesandeks on konverentsi abimaterjalide koostamine ja vormistamine vastavalt
tellija sisendile ning nende sobivuse kooskodlastamine tellijaga enne konverentsi
toimumist.

2.13.2 Sisuloome pole antud minikonkursi objekt, iirituste programmid (sh nt esinejate
valiku) to6tab vélja tellija.

2.13.3 Materjalide loomisel tuleb kasutada EU CyberNeti / LAC4 visuaalset identiteeti.
Téiendavate logode lisamise vajadus materjalidele (lisaks EU CyberNet ja LAC4
logole) selgub toode elluviimise kdigus (nt EL logo).

2.13.4 Urituse tarbeks tuleb luua ja/vdi kujundada ja/vdi toota vihemalt jargmised materjalid:

2.13.4.1 Osalejate kaelakaardid (kahepoolsed, lamineeritud ja iimarate nurkadega)
koos kaelapaelaga;

2.13.4.2 Mairkmikud 100 tk (pehme kaanega ja suurusega: laius 9-11cm x korgus 14-
15cm; LAC4 logoga);

2.13.4.3 Pastapliiatsid 100 tk (valged LAC4 logoga);

2.13.4.4 Tekstiilist puuvillane kott 100 tk (voimalusel topelt sangadega ja suurusega
minimaalselt: 38cm x 4a cm; LAC4 logoga);

2.13.4.5 Piparmiindimaitselised pastillid metallist karbis (kaaluga vdhemalt a 20
grammi);

3 PAKKUMUSES NOUTAYV INFO
3.1. projektijuhtimise ja irituste korraldamisega seotud téode kirjeldus, mis sisaldab
muuhulgas jargmist informatsiooni:
3.1.1. drituse korraldusmeeskonna kirjeldus ja rollide jaotus iirituste kaupa
(projektijuhid voivad iiritustel olla samad);
3.1.2. tehnika ja ruumi(de) kirjeldus ldhteandmetele vastavalt {irituste kaupa (tiritus 1
11.11.2024 ja iiritus 2 12.-13.11.2024);
3.1.3. toitlustamise korralduse kirjeldus ldhteandmetele vastavalt molema iirituse puhul;
3.1.4. loovlahendust l&hteandmetele vastavalt:
3.1.4.1. toitlustuse, registreerimisala ja ruumide jaotus/iilesehitus molema {irituse
puhul.

' To6de kiigus voib transfeeri vajavate osalejate arv kohapeal viheneda/suureneda +/- 10 inimese vdrra ning seda
ei késitleta lepingu muudatusena.



3.2. esitada iirituste korraldamiseks projektimeeskonna kogemus dokumendi vormil
»Projektijuhtide CVd*“. Projektijuhtide keeletase (hispaania keel ja inglise keel) peab
vastama raamhankes séitetatud nouetele.

3.3. pakkumuse maksumuse lahti kirjutus toddeldavas tabelis eelarve vormil ,,Detailse eelarve
vorm* (liritus 1, iiritus 2);

4. MUUD TINGIMUSED

4.1.Téitja peab toode teostamisel jargima Euroopa rahastatud vélistegevuse kommunikatsiooni
ja ndhtavuse juhendit (Communication and Visibility in EU-financed external actions
nouded ning stiilijuhised on kattesaadavad aadressil:
https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/communication-visibility-requirements-
2018 en.pdf) ning EU CyberNeti visuaalset identiteeti (CVI).

4.2.Tellija jitab endale oiguse toode elluviimise kdigus pdhjendatud juhtudel kulusid
eelarveridade vahel muuta (st monelt kulurealt vabanevaid vahendeid kasutada teistel
ridadel olevate kulude tdiendavaks katmiseks), kui see on lepinguga taotlevate eesmérkide
saavutamiseks pohjendatult vajalik ja/voi kui see voimaldab lepingu eesmérke saavutada
parimal vdimalikul moel. Kulusid v3ib eelarveridade vahel muuta tingimusel, et lepingu
kogumaksumus ei suurene.



https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/communication-visibility-requirements-2018_en.pdf
https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/communication-visibility-requirements-2018_en.pdf

